
 

ПАМЯТКА  

«ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ПРЕЗЕНТАЦИИ» 

 
1. Дизайн 

1. Выберите готовый дизайн или создайте свой так, чтобы он соответствовал Вашей теме, не 

отвлекал слушателей.  

2. На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для 

заголовков, один для текста 

 

2. Титульный лист 

1. Название презентации. 

2. Работу выполнил: ученик 6 б класса, МОУ «СОШ № 5», ФИО, год. 

 

3. Второй слайд «Содержание» – список основных вопросов, рассматриваемых в содержании.  

Лучше оформить в виде гиперссылок (для интерактивности презентации). 

 

4. Заголовки 

1. Все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, шрифт, размер - не менее 28, начертание). 

2. В конце точка НИКОГДА не ставится.  

3. Анимация, как правило, не применяется. 

5. Текст 

1. Обычный текст пишется с красной строки, форматируется по ширине (не более 3-5 предло-

жений на слайде). 

2. Размер (не менее 22), цвет шрифта и фон подбираются так, чтобы было хорошо видно. По-

этому рекомендуется использовать светлый фон и темный цвет шрифта. 

3. Ключевые слова в тексте необходимо выделить другим цветом. 

4. Подчеркивание в тексте НЕ используется. 

5. Элементы списка отделяются точкой с запятой. В конце обязательно ставится точка. 

Например 

Животные:    1. Травоядные; 

 травоядные;   2. хищники; 

 хищники;    3. млекопитающие. 

 млекопитающие. 

Обратите внимание, что после двоеточия все элементы списка пишутся с малень-
кой буквы! 

Если список начинается сразу, то первый элемент записывается с большой буквы, 
далее – маленькими.  

 

6. На схемах текст лучше форматировать по центру. 

7. В таблицах – по усмотрению автора. 

 

6. Графика 

1. Используйте четкие изображения с хорошим качеством (не более 4 на слайде), каждая из ко-

торых должна быть подписана. 

2. Все изображения в презентации должны быть сжаты с помощью команд Формат/ Сжатие 

рисунков/Ок. 

 
Обратите внимание, что для правильной работы презентации все вложенные фай-

лы (документы, видео, звук и пр.) размещайте в ту же папку, что и презентацию. 
Специальные эффекты (анимация) не должны отвлекать. 

7. Звук 

1. Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы презен-

тации. 

2. Если это фоновая музыка, то она должна не отвлекать внимание слушателей и не заглушать 

слова докладчика.  


